
 

 

 

 

入札説明書 

 

 

 

 日本近代辞書・字書データベースデータ入力作業の委託に係る入札等については、「上智学院経理規

程」に定めるもののほか、この「入札説明書」によるものとします。 

 競争入札に参加を希望する方は、以下の各項目を熟知のうえ、入札関係書類を提出してください。 

 

 

1．契約担当者等 

 （１）契約名義人 学校法人 上智学院 理事長 佐久間 勤 

 （２）契約担当部署 上智大学 研究推進センター 

（２）業務実施担当者 日本近代辞書・字書データベース作成委員会 委員長 豊島 正之 

 （３）所 属 名 上智大学 

 （４）所 在 地 〒102-8554 東京都千代田区紀尾井町 7番 1号 

 

２．調達内容 

 （１）購入件名 「日本近代辞書・字書データベース」データ入力作業委託 

 （２）契約件名の特質等 別紙「仕様」による。 

 （３）納入（完了）期限 2021年 12月 20日（月）17：00   

 （４）納入場所 〒102-8554 東京都千代田区紀尾井町7-1  

         上智大学 検収ステーション気付 文学部7号館823号室 豊島正之 

 （５）入札金額は総額を記入すること。 

   落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 10 パーセントに相当する金額を

換算した金額（当該金額に 1円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てるものとする）

をもって落札価格とするので、入札者は消費税にかかる課税事業者であるか免税事業者であるか

を問わず、見積もった契約金額の 110分の 100に相当する金額を入札書に記載するものとする。 

 

３．競争参加資格の有無 

 （１）以下の競争参加者の制限に係る事項に該当しない者であること。 

    ア 特別な理由がある場合（未成年者、非保佐人又は被補助者であって、契約締結のために必

要な同意を得ている方者）を除くほか、本契約を締結する能力を有しない者及び破産者で

復権を得ない者。 

    イ 次の各号に該当すると認められる者は、その事実があった後２年間、競争入札に参加でき

ないものとする。 

    一 契約の履行に当り故意に工事若しくは製造を粗末にし、又は物件の品質若しくは数量に関

して不正の行為をした者 

    二 公正な競争の執行を妨げた者又は公正な価格を害し若しくは不正の利益を得るために連

合した者 

    三 落札者が契約を結ぶこと又は契約者が契約を履行することを妨げた者 

    四 監督又は検査の実施に当たり職員の職務の執行を妨げた者 

    五 正当な理由がなくて、契約を履行しなかった者 

    六 前各号に該当する事実があった後２年を経過しない者を、契約の履行に当たり、支配人、

その他の使用人として使用した者 

 

 



４．入札書の提出場所等 

（１） 入札書の提出場所 

    上智大学研究推進センター 

（２） 入札書の受領日時 2021年 4月 27日（火）必着 

（３） 入札者は送付用の外封筒に次の①②を入れ、送付すること。これを上記４の（２）の入札書等

の受領日時までに上記４の（１）の提出場所に不達・遅達の可能性を考慮し、しかるべき手段

（配達証明等入札執行者に到着したことを証明できるもの）において郵送を行うこと。 

    ①入札書に入札事項（入札金額総額）を記入し、記名押印の上、封皮に社名を記した封書に入

れて、密封したもの。 

    ②同種作業のア．作業実績及びイ．本作業にかかわる作業工程を記した提案書。 

（４） 郵便のみ受付ける（宅配業者によるメール便、持参等による提出は受付けない）。 

（５） 入札者は、その提出した入札書の引換え・変更又は取消しをすることができない。 

（６） 入札の無効 

    下記のいずれかに該当する入札書は無効とする。 

   ① 競争に参加する資格のない者の提出した入札書 

   ② 所定の事項の記載（押印含む）のない入札書 

   ③ 入札金額の記載が不明確なもの及び金額を訂正した入札書 

   ④ 契約の目的となる物件及び役務の名称に重大な誤りのある入札書 

   ⑤ 所定の事項の記載（押印含む）の判然としない入札書 

   ⑥ その他入札に関する条件に違反した入札書 

（７） 入札の延期等 

    入札者が相連合し、又は不穏の挙動をなす等の場合で公正な入札を執行することが出来ない状

態にあると認められるときは、入札を延期又は中止することがある。 

（８） 開札の日時及び場所 

    2021年 4月 28（水） 午前 11時 00分 

    上智大学 研究推進センター 

（９）開札 

  ① 開札は、公告に示した場所及び日時に、入札事務に関係のない職員を立会人として立ち合わせ

たうえ行う。 

  ② 入札場には、立会人、および入札執行事務に関係のある職員以外は、入場することができない。 

  ③ 開札の結果予定価格の制限範囲内で最低の価格の有効入札をした者を落札者とする。落札とな

るべき同価格の入札をした者が二人以上あるときは、入札執行事務に関係のない職員に、これ

に代わってくじを引かせ、落札者を決定するものとする。 

  ④ 開札の結果、落札した者がないときは、再度の入札を行うものとする。 

   

５．その他 

 （１）競争入札を執行し、契約の相手方が決定したときは、2 週間の試験入力のうえ、試験納品を行

う。その結果を契約担当者が確認のうえ、品質に不足等がないことが確認されたのち、本契約

を締結することとする。 

   なお、試験入力の結果、本契約に至らなかった場合、当該試験入力にかかわる費用等は双方の

負担分をそれぞれ負担する。 

 

 

 

 

2021年（令和 3年）4月 16日 

上智大学 研究推進センター 

〒102-8554 

東京都千代田区紀尾井町 7-1 

℡：03-3238-3173 

FAX：03-3238-4116 


